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1. Общие положения 

1.1. Назначение и область действия Политики. 

Настоящий документ определяет Политику Межрегиональной общественной организации 

«Межрегиональная Тьюторская Ассоциация» (далее - МОО «МТА») в отношении 

обработки персональных данных (далее – Политика). 

В настоящей Политике используются термины и определения, приведенные в таблице 1. 

Иные термины, применяемые в настоящей Политике, используются в значениях, 

определенных законодательством Российской Федерации иными нормативными 

правовыми актами, национальными стандартами в области обработки и защиты 

персональных данных. 

 

Настоящая Политика разработана на основании следующих нормативных правовых актов: 

 Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

 постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации». 

 

Настоящая Политика, все дополнения и изменения к ней утверждаются приказом 

Председателя правления МОО «МТА» и подлежит опубликованию на официальном сайте 

МОО «МТА». 

Положения Политики распространяются на все отношения, связанные с обработкой 

персональных данных, осуществляемой в МОО «МТА», как с использованием средств 

автоматизации, так и без использования средств автоматизации. 

Политика применяется ко всем физическим лицам вступающим в коммуникацию с 

использованием ПДн, в т.ч. работникам, членам, кандидатам в члены, посетителям сайта и 

других информационных ресурсов МОО «МТА» и её региональных отделений. 

 



Основные термины и определения. 

Таблица 1 – Перечень терминов и определений 

Термин Определение Источник 

Автоматизированная 

обработка 

персональных 

данных 

Обработка персональных данных с помощью 

средств вычислительной техники 

Федеральный закон 

от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 

Блокирование 

персональных 

данных 

Временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением 

случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных 

Федеральный закон 

от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 

Информационная 

система 

персональных 

данных 

Совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и 

технических средств 

Федеральный закон 

от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 

Обработка 

персональных 

данных 

Любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), 

совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких 

средств с персональными данными, включая 

сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, 

передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных 

данных 

Федеральный закон 

от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 

Оператор Юридическое лицо, зарегистрированное по 

законодательству Российской Федерации, 

самостоятельно или совместно с другими 

лицами организующее и (или) 

осуществляющее обработку персональных 

данных, а также определяющее цели 

обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными. 

Сведения об Операторе расположены в 

разделе 2 настоящей Политики. 

Федеральный закон 

от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных»; 

ЕГРЮЛ 

Персональные Любая информация, относящаяся прямо или Федеральный закон 



Термин Определение Источник 

данные косвенно к определенному или 

определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных) 

от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 

Предоставление 

персональных 

данных 

Действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу 

или определенному кругу лиц 

Федеральный закон 

от 27.07.2006 № 

152-ФЗ  

Распространение 

персональных 

данных 

Действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному 

кругу лиц 

Федеральный закон 

от 27.07.2006 № 

152-ФЗ  

Средства 

вычислительной 

техники 

Совокупность программных и технических 

элементов систем обработки данных, 

способных функционировать 

самостоятельно или в составе других систем 

ГОСТ Р 50739-95 

Уничтожение 

персональных 

данных  

Действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание 

персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в 

результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных 

данных 

Федеральный закон 

от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О 

персональных 

данных» 

Обработка 

персональных 

данных без 

использования 

средств 

автоматизации 

Действия с персональными данными, как 

использование, уточнение, распространение, 

уничтожение персональных данных в 

отношении каждого из субъектов 

персональных данных, которые 

осуществляются при непосредственном 

участии человека 

Постановление 

Правительства 

Российской 

Федерации от 

15.09.2008 № 687 

«Об утверждении 

Положения об 

особенностях 

обработки 

персональных 

данных, 

осуществляемой без 

использования 

средств 

автоматизации» 

 

1.3. Правовые основания обработки персональных данных. 

Обработка персональных данных в Межрегиональной общественной организации 

основании следующих правовых актов: 



.1. Общие правовые основания, применяемые ко всем видам обработки: 

 Конституция Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Федеральный закон от 19.05.1995 № 82-ФЗ «Об общественных объединениях»; 

 Устав Межрегиональной общественной организации «Межрегиональная 

тьюторская ассоциация». 

.2. Специальные правовые основания для отдельных категорий субъектов и целей 

обработки: 

Категория субъектов / Цель 

обработки 

Правовое основание 

(согласно ст. 6 152-ФЗ) 

Конкретизация основания 

Члены Организации 

(ведение реестра, 

реализация уставных целей, 

связь) 

Пункт 2 части 1 статьи 6 

152-ФЗ – обработка 

необходима для 

осуществления 

возложенных 

законодательством РФ на 

оператора функций, 

полномочий и 

обязанностей. 

Обработка осуществляется 

для выполнения требований 

Федерального закона № 82-

ФЗ «Об общественных 

объединениях» и 

соответствующих 

положений Устава 

Оператора, 

предусматривающих 

ведение учета членов 

Организации. 

Соискатели в члены 

Организации (рассмотрение 

заявления) 

Пункт 1 части 1 статьи 6 

152-ФЗ – обработка 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных 

данных. 

Основанием является 

добровольное 

информированное согласие 

соискателя, 

предоставляемое путем 

заполнения и подписания 

анкеты (заявления) о 

вступлении. 

Работники по трудовому 

договору (оформление 

трудовых отношений) 

Пункт 2 части 1 статьи 6 

152-ФЗ – обработка 

необходима для 

осуществления 

возложенных 

законодательством РФ на 

оператора функций, 

полномочий и 

обязанностей. 

Обработка необходима для 

исполнения трудового 

договора, заключенного 

между субъектом и 

Оператором, а также для 

соблюдения требований 

Трудового кодекса РФ. 

Волонтеры (привлечение и 

координация деятельности) 

Пункт 1 части 1 статьи 6 

152-ФЗ – обработка 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных 

данных. 

Пункт 5 части 1 статьи 6 

Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ – 

обработка необходима для 

исполнения договора 

(гражданско-правового 

договора или соглашения с 

волонтером), стороной 

Основанием является 

добровольное 

информированное согласие 

волонтера, 

предоставляемое при 

заключении договора об 

оказании волонтерских 

услуг, соглашение или ином 

документе. 



которого является субъект 

персональных данных. 

Контрагенты (физические и 

юридические лица) 

Пункт 5 части 1 статьи 6 

152-ФЗ – обработка 

необходима для исполнения 

договора. 

Обработка необходима для 

заключения и исполнения 

гражданско-правового 

договора с Оператором. 

Посетители сайта, 

подписчики рассылки (не 

связанные с членством) 

Пункт 1 части 1 статьи 6 

152-ФЗ – обработка 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных 

данных. 

Основанием является 

согласие, выражаемое 

фактом подписки на 

рассылку или 

использования формы 

обратной связи на сайте 

Оператора. 

 

Принципы обработки ПДн. 

Оператор осуществляет обработку персональных данных, основываясь на принципах, 

изложенных в Статье 5. Принципы обработки персональных данных Федерального закона 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", а именно: 

 Законность и справедливость. Обработка персональных данных осуществляется на 

строгом и неукоснительном соблюдении требований законодательства Российской 

Федерации. Обработка данных не должна ущемлять права и законные интересы 

субъектов персональных данных. 

 Целевое ограничение. Обработка персональных данных ограничивается 

достижением конкретных, заранее определенных и законных целей, указанных в 

разделе 4 настоящей Политики. Не допускается обработка данных, несовместимая 

с целями их сбора. 

 Соответствие содержания и объема целям обработки. Обработке подлежат 

только те персональные данные, которые отвечают заранее заявленным целям 

обработки. Их содержание и объем являются достаточными и не избыточными по 

отношению к этим целям. 

 Дифференцированность баз данных. Не допускается объединение созданных для 

несовместимых между собой целей баз данных, содержащих персональные данные. 

 Достоверность и актуальность. При обработке персональных данных 

обеспечивается их точность, достаточность и, в необходимых случаях, 

актуальность по отношению к целям обработки. Оператор принимает разумные 

меры по удалению или уточнению неполных либо неточных данных. 

 Ограничение срока хранения. Хранение персональных данных осуществляется в 

форме, позволяющей определить субъекта данных, не дольше, чем этого требуют 

цели обработки, если иной срок не установлен законодательством РФ или 

договором. По достижении целей обработки или утраты необходимости в их 

достижении персональные данные подлежат уничтожению или обезличиванию, 

если иное не предусмотрено федеральным законом. 

Сведения об Операторе. 

Наименование организации. 

Межрегиональная общественная организация «Межрегиональная тьюторская 

ассоциация». 



Сокращенное наименование Организации: МОО «МТА». 

2.2. Юридический и фактический адрес. 

ТОМСКАЯ ОБЛАСТЬ, Г. ТОМСК, ПЕР. ЮРТОЧНЫЙ, Д.8, К.1 

2.3. ИНН, КПП, ОГРН. 

ОГРН 1077000001760 от 08.08.2007г. 

ИНН/КПП 7017188875/701701001 

2.4. Контактные данные ответственного лица/телефон для связи по вопросам ПДн. 

 

Цели обработки персональных данных. 

Обработка персональных данных членов МОО «МТА». 

Цели обработки: 

 Реализация уставных целей и задач Межрегиональной общественной организации 

«Межрегиональная тьюторская ассоциация» (далее – Организация), 

предусмотренных действующим Уставом. 

 Исполнение требований Федерального закона от 19.05.1995 № 82-ФЗ «Об 

общественных объединениях» в части обязательного ведения учета членов 

Организации (ведение реестра членов). 

 Обеспечение полного и эффективного функционирования Организации, включая: 

 идентификацию члена Организации; 

 оформление и учет членства; 

 взаимодействие с членами Организации по вопросам ее деятельности; 

 информирование членов Организации о предстоящих мероприятиях 

(общих собраниях, конференциях, семинарах и т.д.), а также о 

деятельности Организации в иных формах; 

 исполнение обязанностей, связанных с членством (например, уплата 

членских взносов). 

 

Правовое основание обработки: Пункт 2 части 1 статьи 6 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Обработка необходима для 

осуществления возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора 

функций, полномочий и обязанностей, в соответствии с Федеральным законом «Об 

общественных объединениях» и Уставом Организации. 

Состав обрабатываемых персональных данных: 

 Фамилия, имя, отчество (ФИО). 

 Дата и место рождения. 

 Данные документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, кем 

выдан). 

 Адрес регистрации и адрес фактического проживания. 

 Контактная информация (номера телефонов, адреса электронной почты). 



 Сведения о членских взносах (дата, сумма, статус оплаты). 

 Дата вступления в Организацию. 

 Иная информация, предоставленная членом Организации и необходимая для 

достижения заявленных целей обработки. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Физические лица, 

состоящие в членстве Организации. 

Срок обработки (хранения) персональных данных: Персональные данные членов 

Организации обрабатываются в течение всего срока их членства. После выхода из 

членства или исключения из Организации персональные данные подлежат уничтожению в 

срок, не превышающий 3-х лет, для возможности разрешения возможных спорных 

ситуаций, если иной срок их хранения не установлен федеральным законодательством. 

Обработка персональных данных соискателей в члены Организации. 

Цели обработки: 

 Рассмотрение заявления (анкеты) о вступлении в члены Организации. 

 Проверка соответствия соискателя критериям и требованиям, предъявляемым 

Уставом Организации к членам. 

 Осуществление взаимодействия с соискателем в период рассмотрения его 

заявления (уточнение информации, запрос дополнительных сведений, извещение о 

заседании Правления). 

 Подготовка материалов для рассмотрения руководящим органом Организации 

(Правлением), уполномоченным принимать решение о приеме. 

 Информирование соискателя о результатах рассмотрения его заявления (о принятом 

решении о приеме или об отказе в приеме). 

 Оформление членских отношений в случае принятия положительного решения. 

Правовое основание обработки: Пункт 1 части 1 статьи 6 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Обработка осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных для целей 

рассмотрения заявления о вступлении. 

Состав обрабатываемых персональных данных: 

 Фамилия, имя, отчество (ФИО). 

 Дата рождения. 

 Контактная информация (номера телефонов, адреса электронной почты). 

 Сведения, содержащиеся в анкете соискателя: образование, профессиональная 

деятельность, опыт работы, мотивы вступления и иная информация, 

предоставленная соискателем для рассмотрения его кандидатуры. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Физические лица, 

подавшие заявление (анкету) о вступлении в члены Организации. 

Срок обработки (хранения) персональных данных: 

В случае приема в члены Организации: персональные данные соискателя, полученные на 

данном этапе, переносятся в категорию "Члены Организации" и обрабатываются в 

соответствии с разделом 3.1 настоящей Политики. Обработка по настоящему основанию 

прекращается в течение 10 рабочих дней без уничтожения. 



В случае отказа в приеме: персональные данные соискателя подлежат уничтожению в 

срок, не превышающий 1 года с даты принятия решения об отказе. Указанный срок 

устанавливается для возможности разрешения возможных спорных ситуаций, связанных с 

отказом во вступлении. 

3.3. Обработка персональных данных работников. 

Цели обработки: 

 Осуществление трудовых отношений в соответствии с Трудовым кодексом 

Российской Федерации. 

 Обеспечение соблюдения трудового законодательства, в том числе в области 

трудовых отношений, охраны труда и социального обеспечения. 

 Выполнение обязанностей, возложенных на Оператора как на работодателя 

законодательством РФ. 

 Реализация прав и законных интересов работников в рамках трудовых отношений. 

 Оформление кадровых документов, ведение кадрового делопроизводства. 

 Исполнение обязанностей по уплате налогов и страховых взносов, представление 

отчетности в государственные внебюджетные фонды и налоговые органы. 

Правовое основание обработки:    Пункт 2 части 1 статьи 6 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» – обработка необходима для исполнения 

обязанностей, предусмотренных федеральным законом (Трудовым кодексом РФ, 

Налоговым кодексом РФ, и др.). 

Состав обрабатываемых персональных данных: 

 Фамилия, имя, отчество (ФИО). 

 Дата и место рождения. 

 Данные документа, удостоверяющего личность (паспорт). 

 Адрес регистрации и фактического проживания. 

 Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН). 

 Страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС). 

 Сведения о трудовой деятельности (трудовая книжка, сведения о стаже, 

квалификации). 

 Сведения об образовании, профессии, специальности. 

 Сведения о воинском учёте. 

 Контактная информация (телефон, электронная почта). 

 Иные данные, необходимые для выполнения требований трудового 

законодательства. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Физические лица, 

состоящие с Оператором в трудовых отношениях. 

Срок обработки (хранения) персональных данных: Обработка персональных данных 

работников осуществляется в течение срока действия трудового договора. После 

прекращения трудовых отношений персональные данные хранятся в соответствии с 

требованиями законодательства о архивном деле и трудового законодательства. По 

истечении установленных сроков хранения персональные данные подлежат уничтожению. 

3.4. Обработка персональных данных волонтеров 



Цели обработки: 

 Привлечение физических лиц для осуществления волонтерской (добровольческой) 

деятельности в интересах Организации. 

 Регистрация волонтеров и ведение их учета. 

 Координация деятельности волонтеров, организация их участия в мероприятиях 

Организации. 

 Обеспечение взаимодействия с волонтерами (информирование о мероприятиях, 

инструктаж, направление заданий). 

 Исполнение требований Федерального закона от 11.08.1995 № 135-ФЗ «О 

благотворительной деятельности и добровольчестве (волонтерстве)». 

 Подготовка и учет документов, связанных с волонтерской деятельностью 

(договоры, соглашения, отчеты). 

Правовое основание обработки: Пункт 1 части 1 статьи 6 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» – обработка осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных. 

Пункт 5 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ – обработка 

необходима для исполнения договора (гражданско-правового договора или соглашения с 

волонтером), стороной которого является субъект персональных данных. 

Состав обрабатываемых персональных данных: 

 Фамилия, имя, отчество (ФИО). 

 Дата рождения. 

 Контактная информация (номера телефонов, адреса электронной почты). 

 Данные документа, удостоверяющего личность (для заключения 

договора/соглашения и оформления пропусков, при необходимости). 

 Сведения о навыках, опыте и предпочтениях волонтера для эффективного 

распределения заданий. 

 Иная информация, предоставленная волонтером и необходимая для достижения 

заявленных целей обработки. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Физические лица, 

осуществляющие на добровольной основе благотворительную или иную общественно-

полезную деятельность в интересах Организации (волонтеры/добровольцы). 

Срок обработки (хранения) персональных данных: Персональные данные волонтеров 

обрабатываются в течение срока действия договора/соглашения о волонтерской 

деятельности. После прекращения указанных договорных отношений персональные 

данные подлежат уничтожению в срок, не превышающий 5 лет, если иной срок не 

предусмотрен законодательством Российской Федерации или договором с волонтером. 

Срок устанавливается для урегулирования возможных претензий и споров, а также для 

выполнения отчетных обязательств. 

3.5. Обработка персональных данных контрагентов 

Цели обработки: 

 Заключение, исполнение, изменение и расторжение гражданско-правовых и иных 

договоров с контрагентами — юридическими и физическими лицами. 



 Взаимодействие с представителями, уполномоченными сотрудниками контрагентов 

в рамках заключенных договоров. 

 Осуществление расчетов по заключенным договорам (оплата, приемка 

товаров/работ/услуг). 

 Ведение бухгалтерского и налогового учета, представление установленной 

отчетности. 

 Соблюдение требований налогового, гражданского и иного законодательства 

Российской Федерации. 

 Защита законных прав и интересов Оператора в рамках договорных отношений. 

Правовое основание обработки: 

Для физических лиц (включая индивидуальных предпринимателей): Пункт 5 части 1 статьи 

6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» – обработка 

необходима для заключения и исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 

данных. 

Для представителей и сотрудников контрагентов — юридических лиц: Пункт 5 части 1 

статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ – обработка необходима для 

заключения и исполнения договора в интересах субъекта персональных данных (трудового 

договора между субъектом и контрагентом) либо договора, стороной которого является 

контрагент. 

Состав обрабатываемых персональных данных: 

Для физических лиц-контрагентов (ИП): 

 Фамилия, имя, отчество (ФИО). 

 Паспортные данные. 

 Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН). 

 Адрес регистрации и фактического проживания. 

 Контактная информация (номера телефонов, адреса электронной почты). 

 Банковские реквизиты. 

Для представителей и сотрудников контрагентов — юридических лиц: 

 Фамилия, имя, отчество (ФИО). 

 Занимаемая должность. 

 Контактная информация (номера служебных телефонов, адреса служебной 

электронной почты). 

 Данные документа, подтверждающего полномочия (доверенности). 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

 Физические лица, являющиеся стороной, выгодоприобретателем или поручителем 

по договору с Оператором (в том числе индивидуальные предприниматели). 

 Физические лица — работники и представители контрагентов (юридических лиц), 

чьи данные необходимы для исполнения договора. 

Срок обработки (хранения) персональных данных: Персональные данные контрагентов 

обрабатываются в течение срока действия договора и срока исковой давности после его 



исполнения, а также в иные сроки, установленные законодательством Российской 

Федерации (в частности, налоговым и архивным). По истечении указанных сроков данные 

подлежат уничтожению. 

3.6. Обработка персональных данных посетителей сайта и подписчиков рассылки 

Цели обработки: 

 Предоставление субъекту информации о деятельности Организации, включая 

анонсы мероприятий, новости, отчеты о работе и иные материалы, 

представляющие общественный интерес. 

 Обратная связь с субъектами, направившими запросы через формы обратной связи 

на сайте Организации. 

 Подписка на информационные рассылки и управление такими подписками. 

 Проведение опросов, исследований в целях улучшения деятельности Организации 

и качества предоставляемой информации. 

 Информирование о возможностях участия в деятельности Организации 

(волонтерство, мероприятия, членство). 

Правовое основание обработки: Пункт 1 части 1 статьи 6 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» – обработка осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных. 

Состав обрабатываемых персональных данных: 

 Адрес электронной почты (e-mail). 

 Сведения о действиях пользователя на сайте (с использованием технологий cookies 

и иных аналогичных технологий). 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

 Физические лица, посетители официального сайта Организации. 

 Физические лица, подписавшиеся на информационные рассылки Организации. 

 Физические лица, направившие запросы и обращения через формы обратной связи 

на сайте. 

Срок обработки (хранения) персональных данных: 

 Данные подписчиков рассылки обрабатываются до момента отписки субъекта от 

рассылки. 

 Данные, предоставленные через формы обратной связи, обрабатываются до 

момента выполнения цели запроса и в течение 1 года после этого для учета 

обратной связи. 

 Данные, полученные с использованием cookies, обрабатываются в течение 

установленного срока, по достижении указанных сроков обработки персональные 

данные уничтожаются путем удаления из информационных систем с помощью 

встроенных средств информационной системы. 

4. Порядок и условия обработки персональных данных. 

Общие принципы обработки 



Обработка персональных данных в Организации осуществляется с соблюдением 

принципов и правил, установленных действующим законодательством. Обработка 

включает следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение. 

Способы обработки 

Обработка персональных данных осуществляется следующими способами: 

 С использованием средств автоматизации (в информационных системах 

персональных данных). 

 Без использования средств автоматизации (при обработке документации в 

бумажном виде). 

Условия обработки 

Доступ к персональным данным предоставляется только специально уполномоченным 

сотрудникам Организации, которым эти данные необходимы для выполнения своих 

должностных обязанностей. 

Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки, если иной 

срок хранения не установлен федеральным законом или договором. 

Передача персональных данных 

Организация не раскрывает третьим лицам и не распространяет персональные данные без 

согласия субъекта, за исключением случаев, прямо предусмотренных федеральным 

законом. 

Организация вправе передавать персональные данные: 

 Органам государственной власти и местного самоуправления в установленном 

законодательством порядке (по мотивированным запросам). 

 Контрагентам Организации при необходимости исполнения заключенного договора 

(например, в сторонний сервис для рассылки писем – только при наличии договора 

поручения обработки) и только с согласия субъекта. 

 Иным лицам непосредственно с согласия субъекта персональных данных. 

Трансграничная передача данных 

Трансграничная передача персональных данных на территории иностранных государств 

не осуществляется. В случае возникновения такой необходимости, Организация в 

обязательном порядке предварительно получает разрешение в Роскомнадзоре и 

обеспечивает наличие согласия субъекта на такую передачу. 

Уточнение, блокирование и уничтожение данных 

При выявлении неточных персональных данных или неправомерных действий с ними, 

персональные данные подлежат уточнению или блокированию на период проверки. 

При достижении целей обработки, а также в случае отзыва субъектом согласия на 

обработку, персональные данные подлежат уничтожению или обезличиванию, если иное 

не предусмотрено федеральным законом. 



Права субъекта персональных данных 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" 

субъект персональных данных имеет следующие права: 

 на доступ к персональным данным; 

 на уточнение персональных данных; 

 на блокирование и удаление персональных данных; 

 на обжалование наших действий или нашего бездействия; 

 на обжалование решений, принятых на основании исключительно 

автоматизированной обработки их персональных данных; 

 на отзыв согласия на обработку персональных данных. 

Порядок реализации прав субъектом. 

5.2.1. Для реализации своих прав субъект персональных данных (его законный 

представитель) направляет Оператору запрос в письменной форме по почтовому адресу 

Оператора или в форме электронного документа на адрес электронной почты Оператора. 

Запрос должен содержать: 

 номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта или его 

представителя; 

 сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

 сведения, подтверждающие участие субъекта в отношениях с Оператором; 

 подпись субъекта или его представителя; 

 суть требований субъекта. 

5.2.2. Оператор рассматривает поступивший запрос и дает мотивированный ответ в 

течение 10 (десяти) рабочих дней с даты его получения.  

5.2.3. В случае отзыва согласия на обработку персональных данных Оператор обязан 

прекратить их обработку и уничтожить данные в срок, не превышающий 30 (тридцати) 

календарных дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено 

договором между Оператором и субъектом, или иным соглашением между ними. Об 

уничтожении персональных данных Оператор уведомляет субъекта. 

5.2.4. Информация, запрашиваемая субъектом, предоставляется бесплатно. В случае если в 

запросе субъекта нарушены установленные законом требования, или субъект направляет 

запросы чрезмерно часто, Оператор вправе установить разумную плату за предоставление 

информации или отказать в удовлетворении повторяющихся запросов. 

. Требования к защите персональных данных 

6.1. Для обеспечения безопасности персональных данных при их обработке Оператор 

принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и технические меры, 

предусмотренные статьями 18.1 и 19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», а также иными нормативными правовыми актами. 

6.2. Организационные меры защиты включают: 

6.2.1. Назначение Ответственного за организацию обработки персональных данных, к 

функциям которого относится осуществление внутреннего контроля за соблюдением 

законодательства и локальных актов Организации в области персональных данных. 



6.2.2. Разработку и внедрение локальных актов, определяющих политику и 

регламентирующих вопросы обработки и защиты персональных данных. 

6.2.3. Ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о 

персональных данных, а также с локальными актами Организации по вопросам обработки 

персональных данных, под подпись. 

6.2.4. Установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе, и обеспечение регистрации и учета всех действий, 

совершаемых с персональными данными в информационной системе. 

6.2.5. Осуществление внутреннего контроля и аудита соответствия обработки 

персональных данных Федеральному закону № 152-ФЗ и принятым в соответствии с ним 

нормативным правовым актам. 

6.2.6. Обеспечение сохранности носителей персональных данных и средств защиты 

информации. Организация учета машинных носителей персональных данных. 

7. Исключение возможности неконтролируемого проникновения или пребывания 

посторонних лиц в помещения, где осуществляется обработка персональных данных. 

Технические меры защиты включают: 

6.3.1. Разработку моделей угроз безопасности персональным данным в информационных 

системах. 

6.3.2. Установление в информационных системах персональных данных необходимого 

уровня защищенности, определяемого в соответствии с нормативными правовыми актами 

уполномоченных органов. 

6.3.3. Восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним. 

Общедоступность Политики 

6.4.1. Документ, определяющий политику Оператора в отношении обработки 

персональных данных (настоящая Политика), а также сведения о реализуемых 

требованиях к защите персональных данных, являются общедоступными и размещаются 

на официальном сайте Оператора в сети Интернет и/или на информационных стендах в 

помещениях Организации. 

7. Заключительные положения 

Порядок вступления в силу и внесения изменений 

7.1.1. Настоящая Политика вступает в силу с даты ее утверждения и действует бессрочно 

до замены новым документом. 

7.1.2. Оператор вправе вносить изменения в настоящую Политику в одностороннем 

порядке. Все изменения вступают в силу с даты, указанной в новой редакции Политики. 

7.1.3. Актуальная версия Политики размещается на официальном сайте Оператора в сети 

Интернет по адресу: https://thetutor.ru/dokumenty/      

https://thetutor.ru/dokumenty/


7.1.4. В случае внесения существенных изменений в Политику, Оператор обязуется 

уведомить об этом субъектов персональных данных доступным способом, если это 

технически возможно (например, путем размещения информационного сообщения на 

сайте или рассылки по электронной почте). 

Ответственность 

7.2.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную 

или уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Реквизиты для обращений и запросов 

7.3.1. Субъекты персональных данных вправе направлять свои запросы, касающиеся 

обработки их персональных данных, включая запросы на отзыв согласия на обработку, а 

также обращения с целью реализации своих прав, предусмотренных главой 3 

Федерального закона № 152-ФЗ и разделом 5 настоящей Политики, следующими 

способами: 

Почтовый адрес для корреспонденции: 634050, ТОМСКАЯ ОБЛАСТЬ, Г. ТОМСК, ПЕР. 

ЮРТОЧНЫЙ, Д.8, К.1 

Адрес электронной почты: mta-org@mail.ru  

Ответственный за организацию обработки персональных данных в Организации: 

Председатель правления Суханова Елена Анатольевна. 
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